Mesto Sered’
so sidlom Namestie republiky ¢. 1176/10, 926 01 Sered
zastupené Ing. Ondrejom Kurbelom, primatorom

oznamuje,

Ze v sulade s § 6 ods.1 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni
neskorsich predpisov umoZnuje zamestnancom mesta Sered' a fyzickym osobam uchadzat
sa o nasledujuce volné pracovné miesto:

Funkcia (pracovna pozicia): referent/referentka Skolstva
Nazov zamestnavatela: Mesto Sered’

Organizacny utvar: oddelenie Skolstva, Sportu a kultiry/ Mestsky urad Sered / Mesto Sered

Pocet volnych miest: 1
Moznost nastupu do prace: 01. 02. 2025/dohodou
Miesto vykonu prace: Namestie republiky ¢. 1176/10, Sered

Platové nalezitosti:

Podl'a zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zdujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej
len ,zdkon €. 553/2003 Z. z.) — platova trieda 5 - platova tarifa v rozmedzi od 839,50 €
do 1 007,50 € v zavislosti od poctu rokov praxe a zvySenie tarifného platu o 15 % podla § 7
ods. 8 zakona ¢. 553/2003 Z. z. Moznost priznania osobného priplatku podla § 10 zakona ¢.
553/2003 Z. z.

Napln prace:
Zabezpecenie kompletnej agendy financovania $kol a skolskych zariadeni zriadenych pri
vykone samospravy a preneseného vykonu statnej spravy na useku skolstva v meste Sered,
riadenie, koordinacia, metodické usmernovanie vSetkych skol a skolskych zariadeni na uzemi
mesta Sered v oblasti financného riadenia, dalSie ¢innosti a dlohy podla prikazov alebo
pokynov priameho nadriadeného:
- spracuvanie navrhov rozpoctu kol a Skolskych zariadeni
- priprava zavaznych rozpisov rozpoCtu pre jednotlivé Skoly a Skolské zariadenia
v zriadovatel'skej pdsobnosti mesta
- zabezpecovanie prevodu financnych prostriedkov schvalenych v rozpocte sSkolam
a Skolskym zariadeniam v meste Sered,
- vedenie presnej evidencie pridelovanych finan¢nych prostriedkov sSkolam a skolskym
zariadeniam
- zabezpecovanie ¢innosti v suvislosti so zberom udajov, spracovanim uloh Statnej
Statistiky a vykaznictva,
- priprava zmlav v zmysle prislusnych zakonov po prerokovani s pravnym referatom
- priprava podkladov a stanovisk k schvalovacej Cinnosti mesta za Skoly a Skolské
zariadenia pre MsZ a komisie v sulade s platnou legislativou,
- metodické usmernovanie ekonémov a hospodarov §kél v oblasti ich financovania



vykonavanie finanénej kontroly na useku hospodarenia s finan¢nymi prostriedkami
pridelenymi skoldm a Skolskym zariadeniam a majetkom mesta zverenym do spravy
$kol a skolskych zariadeni,

v zmysle aktualnych metodickych pokynov spracuva ziadosti o poskytnutie financ¢nych
prostriedkov zo Statneho rozpoctu na dofinancovanie v zmysle v§eobecne zavaznych
pravnych predpisov,

spolupracuje s oddelenim finanénym a personalnym MsU

Kvalifikacné predpoklady: minimalne Uplné stredné odborné vzdelanie ekonomického

zamerania

Iné predpoklady: Bezuhonnost

Sposobilost na pravne tkony
Zdravotna sposobilost

Jazykové znalosti:  Slovensky jazyk — pokrocily

Ostatné znalosti: Microsoft Office, Internet - pokrocily

Ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie — mierne pokrocily
Podvojné uctovnictvo — zakladna znalost

Znalost pravnych predpisov v oblasti financovania zakladnych $koél
a Skolskych zariadeni a prax v samosprave - vyhodou

Osobnostné predpoklady a zruénosti:

organizacné schopnosti, komunikativnost, spolahlivost, samostatnost,
preciznost, kreativnost, asertivita,

pruzné reagovanie na zmeny v legislative

zvladanie zatazovych situacii,

pravidla obchodnej koreSpondencie

Ponukané benefity:

moznost udelenia polroénych a koncoroénych odmien,

moznost udelenia odmien za pracu vykonanu nad ramec pozadovanych ¢innosti,
odmeny pri Zzivotnych jubileach,

tyzden dovolenky naviac,

odborné vzdelavanie,

prispevok na rekredciu,

pruzny pracovny ¢as

Uchadzaci o pracovnu poziciu predlozia tieto doklady:

Ziadost o prijatie do zamestnania na pracovnu poziciu,

motivacny list, profesijny zivotopis,

kopiu dokladu o splneni kvalifikacného predpokladu adokladu o najvy§Som
dosiahnutom vzdelani,

Cestné vyhlasenie o bezihonnosti, spdsobilosti na pravne ukony a zdravotnej
sposobilosti

pisomny suhlas uchadzaca k pouzitiu osobnych Udajov pre potreby prijimania do
zamestnania podla zakona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov.



Pozadované doklady je potrebné doruéit v obalke s oznacenim ,Referent Skolstva“ postou na
adresu: Mestsky urad Sered, Namestie republiky ¢. 1176/10, 926 01 Sered alebo osobne na
pult prvého kontaktu Mestského dradu v Seredi alebo mailom na adresu:
martina.kissova@sered.sk alebo v elektronickej forme elektronickym podanim na Mesto
Sered (ICO 00306169) s uvedenim predmetu spravy ,Ziadost o prijatie do zamestnania -
referent Skolstva“ v termine do 13. 12. 2024 vratane.

Na osobny pohovor budu pozvani vybrani uchadzaci.

Uspesny uchadzag pred uzavretim pracovnopravneho vztahu poskytne mestu Sered udaje
potrebné pre vyZiadanie vypisu z registra trestov.

V Seredi, dha 29.11. 2024

Ing. Ondrej Kurbel v.r.
primator mesta


mailto:martina.kissova@sered.sk

